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LOGISTICA DE METODOS ANTICONCEPTIVOS EN HOSPITALES ‘e

E SELECCION

Objetivo:

Incluir en el listado basico de la unidad Ejecutora, los métodos de planificacion
familiar que maneja el Ministerio de Salud PUblica y Asistencia Social en los diferentes
niveles de atencion de acuerdo con las normas de atencion.

Procedimiento:

Para el efecto se revisaran las

normas y guias vigentes en 4
planificacién familiar aprobadas Los medicamentos a incluir deberan ser

por el programa nacional de ~ m==—=g) nombrados segun su denominaciéon comun
salud reproductiva. internacional.

N /AN

Responsables:
» Comité de Farmacoterapia
&/ + Autoridades del Hospital
» Programa Nacional de Salud Reproductiva (PNSR)

Instrumentos:
e Guias y normas de atencion del Ministerio de Salud Publica y Asistencia

W=/  Social



-~ AT T
[ _ i

PROGRAMACION

Objetivo:

Determinar las necesidades de insumos anticonceptivos para un periodo determinado,
con el proposito de disponer de existencias adecuadas para atender la demanda de
los servicios.

Procedimiento:
4 )
El Comité de Farmacoterapia en coordinacion con
el encargado de salud reproductiva realizaran la El encargado de farmacia
Programacion anual de métodos anticonceptivos. traslada la programacion a
La programacion debera tomar en cuenta las la Gerencia Administrativa
variables de consumo historico y usuarias nuevas. financiera de la unidad.

/
¢

La Gerencia administrativa financiera de la unidad aprueba la
programacion y traslada los requerimientos a la Direccién de
Area de Salud (DAS).

Responsables:
e PNSR
</ DAS
« Comité de Farmacoterapia
» Jefe de Farmacia
 Estadistica
» Encargado de salud reproductiva del Hospital
» Gerente Administrativo Financiero del Hospital
» Director del Hospital

Instrumentos:
« Balance Requisicion y Envio de Suministros de Métodos Anticonceptivos (BRES

=/ M)
« SIGSA 6
» PAAC (Plan Anual de Adquisicion y Contratacion)
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LOGISTICA DE METODOS ANTICONCEPTIVOS EN HOSPITALES ‘e

ADQUISICION

Objetivos:

Obtener los métodos anticonceptivos en cantidades y especificaciones definidas para
la prestacion de servicios, segin la programacion previamente establecida.

Procedimiento:
4 La metodologia N [ El jefe de farmacia y/o Quimico N\ ( Si existiera A
de ad uisiciéfn o Farmacéutico brinda la informacion desabastecimiento
q_ . de existencias fisicas en bodega y antes de la fecha
centralizada, nivel .
central rez;liza —@ ©n los stock establecidos, elabora - de cierre del
la compra de los BRES MA para revisar consumos calendario logistico,
iNSUMOS En base a la y abastecimiento, de acuerdo al se realizara solicitud
rosramacion anual calendario logistico previamente extraordinaria
P dg los servicios establecido por el Programa Nacional de mediante
\_ Salud Reproductiva -PNSR-. ) requisicion.
o N N
El jefe de farmacia EL BRES MA es El area de
y/0 Quimico enviado a la DAS salud entregara
Farmacéutico para su despacho d‘_:-' periddicamente al
establece la — acuerdo al calen’darlo i@ hospital, un talonario
necesidad segln de dis‘tribucion de requisiciones
maximos-minimos previamente para que este pueda
(1y3)y calcula la establecido, a traves solicitar los métodos
cantidad a solicitar. de una requisicion. anticonceptivos.
AN AN J

Responsables:

» Jefe de Farmacia y/o Quimico Farmacéutico
&/ -« Direccion, Gerencia

e DAS

e« PNSR

Instrumentos:
« Requisicion
W=/ -+ Balance, Requisicion y envié de Suministro (BRES MA)
» Calendario logistico
» Calendario de distribucion
» Tarjeta de control de suministros (kardex)

—_—
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ALMACENAMIENTO

Objetivo:

Conservar las caracteristicas de los medicamentos durante su permanencia dentro
del almacén y stock de piso con el fin de que estos lleguen al paciente en condiciones
optimas para su uso y puedan ejercer la accion terapéutica esperada.

Procedimiento:
4 El encargado de almacén de medicamentos N\ ( El auxiliar de farmacia y jefe de )
registra en Tarjeta de control de suministros enfermeria del servicio, realiza el
(kardex) los movimientos del producto. Los control de inventarios y fechas
costos de los anticonceptivos a ser ingresados —® de vencimiento en el control
en el kardex seran indicados por la DAS, que a de stock para garantizar su
\_ su vez los obtendran del PNSR. ) \ abastecimiento. )
4 El encarg,adoﬁ Enfermeria es responsable A g El Hospital A
de a!macen de del resguardo de los métodos debera cumplir
mgdlcamentos anticonceptivos que se con las buenas
e mentrio fechas @ ST @ eSOAL @ pacticas de
. almacenamiento
de vencimiento farmacia es responsable del segun la
almparc(:):::;g: en control de abgstecimiento de los , Normativa
medicamentos. Técnica 34-2002.
\_ bodega. ) \_ ) \_

Responsables:
» Encargado de Bodega.
&/ + Encargado de Farmacia.
 Direccion y Gerencia.
» Jefe en enfermeria y /o auxiliar de enfermeria.

Instrumentos:
De Registro Administrativo en Bodega de Medicamentos o Farmacia Interna
» Tarjeta de control de suministros (kardex).
=/ . Balance, Requisicion y envié de Suministro (BRES MA).
» Requisicidn (para el primer stock).
 Instrumento de validacion y recepcion de productos.
De Registro Administrativo en Stock de servicio
» Receta de Medicamentos.

—_—



LOGISTICA DE METODOS ANTICONCEPTIVOS EN HOSPITALES ®

A DISTRIBUCION

Objetivo:

Garantizar que el paciente reciba oportunamente los insumos anticonceptivos en los
servicios correspondientes.

Procedimiento:

e El o la encargada de Salud reproductiva y/o personal capacitado, brinda
consejeria balanceada a las usuarias o usuarios.

 El o la encargada de Salud reproductiva y/o personal capacitado, realiza
receta de medicamentos por paciente.

» Enfermeray/opersonalcapacitado (veranexo 1) tomael métodoanticonceptivo
elegido del stock establecido en el servicio al que pertenece (consulta externa,
maternidad-labor y partos o ginecologia) y administra o entrega medicamento
al paciente. Se deja constancia de su recepcion en el libro de planificacion
familiar y la receta.

» Lareceta debera ir firmada y sellada por el personal responsable, asi también
firmada y con numero de cedula al reverso, por el usuario.

» El libro de planificacion familiar sera autorizado por el director del hospital,
debera permanecer en el servicio y contar con todas las columnas de
informacion solicitadas (ver anexo 2).

» El auxiliar de farmacia concilia existencias de stock con Listado Autorizado
de Stock y de recetas de medicamentos.

» Elauxiliar de farmacia prepara medicamentos a reponer de acuerdo a recetas
en stock.

» Elstock inicial sera analizado por el encargado de salud reproductiva, jefe del
servicio y el jefe de farmacia/Quimico Farmacéutico a partir del promedio
semanal de pacientes que solicitan los métodos en cada servicio. Los servicios
que tengan poco movimiento, deberan conservar un stock minimo.

« En caso de quedarse sin existencias en el stock, enfermeria tendra que llevar
las recetas del stock a la farmacia para su reposicion.

» El auxiliar de farmacia realiza consolidado de entregado a servicios y traslada
movimientos a Tarjeta de control de suministros (kardex).

o Las usuarias que se encuentren en otros servicios y manifiesten su decision
de planificar deberan ser reportadas al encargado de salud reproductiva para
que se le brinde la consejeria balanceada y se le pueda administrar el método
elegido.

—_—



» Servicios:

- Consulta Externa: Se administrara o expendera el método que el usuario
requiera en la Clinica de acuerdo a previa consejeria balanceada realizada
por personal capacitado.

- Maternidad-Labor y Partos: De acuerdo a su capacidad resolutiva, los
hospitales que tengan separado estos servicios, deberan tener un stock
para maternidad y otro para labor y partos. Los métodos anticonceptivos
se daran a pacientes post-parto, post-aborto o post-evento obstétrico.

- Ginecologia: De acuerdo a su capacidad resolutiva, los hospitales que
cuenten con el servicio de Ginecologia separado de Maternidad, deberan
poseer un stock para ese servicio, los insumos estaran a disposicion de las
pacientes que deseen planificar su familia o por atencion post-aborto.

Responsables:
« Jefe de farmacia.
&/ -+ Auxiliar de farmacia
« Jefe de servicio.
» Médico.
» Encargado de Salud Reproductiva.

Instrumentos:
o Receta de medicamentos.
W/ « Requisicion (en primer stock).
o Libro de Planificacion Familiar.

Flujograma:
Programa Nacional
Salud Reproductiva
DAS
Requisicion para establecer stock
Bodega Central de Medicamentos / Farmacia Interna Receta para reposicion de MA
i Consolidado diario de servicio
Consulta externa Maternidad/Labor ) ,
(clinica de PF) y partos Ginecologia Libro de
Planificacion
Stock de Stock de Stock de Familiar
Anticonceptivos Anticonceptivos Anticonceptivos Receta

" " "

Usuario/a (consumo)
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A ATENCION AL USUARIO

Objetivo:

Cumplir con las necesidades requeridas de la poblacién, prestando servicios de
calidad, en un ambiente de respeto y adecuado a su realidad.

Procedimiento:
4 N\ ) .
Para dar continuidad a
El personal de los El personal de la atencion del usuario
servicios en donde los servicios de planificacion familiar
se encuentren los debe realizar un previo a su egreso del ’
stocks, realizaran correcto expendio hospital le sera entregada
actividades de del insumo al la boleta de referencia
Informacion garantizar que para el seguimiento y
Educa'c10n.y s€ entrggue distribucion de los métodos
Comunicacion =) al usuario que — anticonceptivos en el
(IEC) y estaran corresponda, puesto/centro de salud
capacitados para en la cantidad mas cercano a su lugar de
brindar consejeria correcta, con habitacion. Los Usuarios
balanceada a los informacion clara que deseén continuar
usuarios que deseen que permita planificando en el hospital
ope ’ )
Uta]:tziac:):cne?tei\t/?)do S;Jtﬁ?;ccl:gga podran hacerlo en el servicio
: ’ de consulta externa.
N NG /
Responsables:
e Médico.

&/ -« Auxiliares de Enfermeria.
» Jefe de Servicios.
» Encargado de Salud Reproductiva.

Instrumentos:
» Guia Nacionales de Salud Reproductiva, Planificacion familiar tomo1.

&/ ¢ Normas de Atencion.
¢ Receta de medicamentos.
+ Boleta de referencia.

—_— O —
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A SISTEMA DE INFORMACION

Objetivo:

Disponer de informacion confiable y veraz que permitan analizar y tomar decisiones
correctas.

Sistema de Informacion para insumos y usuarias de métodos anticonceptivos

Procedimiento:
En farmacia se ingresan los datos El encargado de farmacia realizara el BRES
de los consolidados diarios de las MA mensualmente y traslada la informacion
recetas al modulo de Logistica de a la DAS y Viceministerio de Hospitales de
Medicamentos de Hospitales. acuerdo al calendario de informacion.
—
/ N
El Estadigrafo realiza el SIGSA 6 mensual, La informacion de usuarias
con la informaciéon consolidada mensual de nuevas y reconsulta, es enviada
usuarias que los servicios de maternidad/labor a la unidad de estadistica por
y partos, consulta externa, y ginecologia le han __La el encargado del servicio, para
entregado, tomado del Libro de Planificacion la correspondiente produccién;
Familiar. Los AQVF y AQVM seran reportados por estadistica a su vez lo envia
el servicio en donde se realicen, ya sea labor y a la DAS a través de los
partos o sala de operaciones, de acuerdo a la instrumentos establecidos y
capacidad resolutiva del hospital. i .
9 ) U estandarizados )
Responsables:
» Jefe de Farmacia y/o Quimico farmacéutico
&/ + Medico

e Auxiliares de Farmacia
» Estadistica

o DAS

o SIGSA

« Jefe de Servicio
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Instrumentos:

» Tarjeta de control de suministros (kardex)
\ Y Receta de medicamentos

e Consolidado diario de insumos

e Consolidado mensual de usuarias

« BRES MA

o SIGSA6

o Libro de Planificacion Familiar

Flujograma:

SISTEMA DE INFORMACION DE USUARIAS

C Usuario/a )
Receta

l l Libro Planificacién
v v Familiar
. Consolidado mensual de
Consulta externa Maternidad/ : . .
o Ginecologia
[ (clinica de PF) ) [ Labor y partos ) [ g ) ;lejgglaze EPN.
1 |
p .. . Consolidado
Area de Estadistica en Hospital SIGSA 6 mensual

4
C DAS/Distrito )

SISTEMA DE INFORMACION DE CONSUMOS

C Usuario/a )

Consulta externa 5 . .
[ (clinica de PF) ) [ Maternidad ) [ Ginecologia ) Recetas
I

) Consolidado diario de

C Farmacia Interna/Bodega iNSUMOS.

kardex

1
v BRES Mensual
DAS/Distrito

—_— e



ANEXOS

ANEXO No 1
({QUIEN PUEDE RECETAR O PROVEER METODOS
DE PLANIFICACION FAMILIAR?

ANEXO No 2
LIBRO DE PLANIFICACION FAMILIAR




LISTADO DE PARTICIPANTES

Viceministerio de Hospitales
Dr. Francisco Theissen
Licda. Adela Orozco
Licda. Amalia Azurdia
Licda. Claudia Carballo
Lic. Billy Aragon

Programa Nacional de Salud Reproductiva
Dra. Miriam Bethacourt
Licda. Julieta Flores

Programa Nacional de VIH-Sida
Dra. Claudia Samayoa
Licda. Nancy Urbizu

Unidad de Logistica
Licda. Vivian Porras
Licda. Dina Cérdova
Licda. Melani Gomez

Fondo de Poblacion de Naciones Unidas -UNFPA-
Licda. Claudia Lucia Roca
Licda. Nancy Rojas
Dra. Rosario Orozco



Canada & s

al Desenvolupament

ae Sa,
i\o 09
& =
2 s
e = 7 N
Republica de Guatemala
g( sdoe de saud

Fondo de Poblacién de las Naciones Unidas




	portada
	Logistica Anticonceptivos
	contraportada

